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OFERTA PRACY

Dotyczy: posiadanego wolnego miejsca dla specjalisty ds. rynku pracy

Swigtokrzyska Wojewoédzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy w  Kielcach
poszukuje do Biura Swietokrzyskiej Wojewddzkiej Komendy Ochotniczych Hufcow Pracy w
Kielcach na stanowisko Specjalisty ds. rynku pracy na umowe o pracg w pelnym wymiarze
czasu pracy spelniajgcego nizej wymienione wymagania formalne:

1) wyksztalcenie wyzsze

2) preferowane osoby, ktore posiadaja studia w zakresie rynku pracy lub pokrewne,
3) staz pracy - minimum 2 lata,

4) znajomo$¢ zagadnien z zakresu rynku pracy,

5) dobre umiejetnosci organizacyjne oraz latwos¢ nawigzywania kontaktow,

6) mile widziane osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci.

Do zadan Specjalisty ds. rynku pracy nalezy:

e opracowywanie koncepcji i realizacja w podlegtych WK OHP jednostkach
organizacyjnych
dzialan dotyczgcych wdrazania i realizacji programoéw rynku pracy wynikajacych
z gléwnych kierunkéw dziatalnosci,

e opracowywanie projektow dotyczacych doskonalenia form i metod udzialu OHP w
zapobieganiu bezrobociu,

e monitorowanie/analizowanie dziatalnosci Mlodziezowych Biur Pracy, Punktow
Posrednictwa Pracy, Mlodziezowych Centrow Kariery, Mobilnych Centréw Informacji
Zawodowej oraz Osrodkdéw Szkolenia Zawodowego,

e monitorowanie organizowania krétkoterminowego zatrudnienia mtodziezy szkot
ponadpodstawowych,

e opracowanie i przedstawianie jednostkom podlegtym WK OHP plan6éw i prognoz
dzialalnosci w zakresie organizacji szkolenia dla mlodziezy bezrobotnej,

e prowadzenie dziatalnosci promocyjnej i informacyjnej w zakresie zadan realizowanych
przez Zespol przy wspdtpracy z rzecznikiem prasowym Wojewddzkiej Komendy OHP,

e opracowywanie analiz, sprawozdan i informacji z realizacji powierzonych zadan,

dokumentacji z zakresu swojej dzialalnosci,

e upowszechnianie w srodowisku lokalnym programéw dotyczacych promocji zatrudnienia,
tagodzenia skutkéw bezrobocia i aktywizacji bezrobotnych.

e wspodlpraca za stanowiskiem ds. zamowien publicznych oraz pionem finansowym w
zakresie wydatkowania $rodkéw Funduszu Pracy na realizacjg¢ zadan z zakresu rynku
pracy, oraz racjonalne i rzetelne gospodarowanie wydatkowanymi srodkami,

e stale podnoszenie kwalifikacji poprzez udziat w szkoleniach.



Wymagane dokumenty do zlozenia:
-CV,
- list motywacyjny,

Skladanie ofert od dnia 23 sierpnia do dnia 29 sierpnia br. na adres:

Swietokrzyska Wojewédzka Komenda
Ochotniczych Hufcéw Pracy w Kielcach
ul. H. Wrzosowa 44
25 - 211 Kielce
Tel (41) 200-17-50
Lub
na adres
e-mail: swietokrzyska@ohp.pl
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